PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJU
CNPJ n° 05.105.135/0001-35

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO EMERGENCIAL

UNIDADE(S) REQUISITANTE(S): GABINETE DA PREFEITA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, SECRETARIA MUNICIPAL DE
OBRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
SEGURANGA PUBLICA, SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SECRETARIA
MUNICIPAL DE AGROPECUARIA, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE E SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

UNIDADE(S) CONSUMIDORA(S): SETORES/DEPARTAMENTOS VINCULADOS.
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DA UNIDADE REQUISITANTE E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O MUNICIPIO DE MOJU/PA, através das Unidades Requisitantes: GABINETE DA
PREFEITA, SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANGAS, SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA, SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA, SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA,
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC]\O, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, pretendem, com base na Lei
Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores, bem como a legislagdo correlata, a
CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA PRESTADORA DOS SERVICOS DE
HOTELARIA (APARTAMENTOS COMPLETOS, INCLUINDO CAFE DA MANHA), PARA
ATENDIMENTO A CONVIDADOS, TECNICOS E AUTORIDADES EM VISITA AO

MUNICIPIO, cujas especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas neste Termo de
Referéncia.

A aquisigao do objeto devera ser realizada através de Dispensa de Licitagdo, com base no
Art. 24, |V, na forma Emergencial, para suprir necessidade finalistica de modo excepcional,
pelo critério do menor valor global, ficando sob a responsabilidade do Setor de Licitacoes,
vinculado ao Gabinete da Prefeita, a realizagéo do procedimento na forma da Lei.

OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia € a CONTRATAGAO EMERGENCIAL DE
EMPRESA PRESTADORA DOS SERVIGOS DE HOTELARIA (APARTAMENTOS
COMPLETOS, INCLUINDO CAFE DA MANHA), PARA ATENDIMENTO A CONVIDADOS,
TECNICOS E AUTORIDADES EM VISITA AO MUNICIPIO.

ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

O Hotel devera possuir no minimo a seguinte infraestrutura: Estacionamento, servigo diario
de quarto, area para café da manhd, extintores de incéndio de acordo com as normas
vigentes e rigoroso controle de acesso aos apartamentos.

Dever&o ser disponibilizados os servicos previstos nos trés tipos de hospedagem: diarias
com café da manha, para apartamento simples, duplo e triplo;

Dispor de servigo de recepgao 24 horas por dia;

O hotel devera ser localizado dentro da Sede do Municipio de Moju e ser equipado com
estrutura suficiente para acomodar com conforto os hospedes.

Nao havendo acomodacao no periodo da reserva, a contratada devera providenciar reserva
em outro hotel da mesma categoria ou de categoria superior, pelo mesmo valor contratado,
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cujo pagamento sera realizado a Contratada, como se 0s servigcos tivessem sido por ela
prestados.

A contratada devera cancelar as reservas, sem nenhum custo, mediante sua solicitagao
escrita (por oficio ou por e-mail).

A contratada devera informar sobre as solicitagdes de reserva, independentemente de
confirmagao, em até duas horas apés sua solicitagdo pela contratante.

Eventuais despesas além das descritas em contrato, correréo as expensas do héspede, tais

como: bebidas em geral, inclusive alcodlicas; servigos de lavanderia; telefonia; alimentagao,
exceto café da manha.

DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagéo tem o objetivo atender as necessidades emergenciais das Unidades
Requisitantes, considerando que a necessidade de alojamento e acomodagéao dos técnicos,
convidados e autoridades visitantes ao municipio durante as agdes de trabalho, eventos e
demais visitagbes que as Unidades Requisitantes podem receber tempestiva ou
intempestivamente as rotinas administrativas e de utilidades publicas de apoio técnico ou
finalistico dos servicos publicos essenciais de saude, educacdo e assisténcia social,
conforme demonstra Relatério Situacional encaminhado pelas Secretarias, instrumento este
componente dos autos processuais. A presente contratacdo visa atender as demandas
existentes durante o periodo minimo necessario a consecugao de contratagdo oriunda de
processo licitatério, e de no maximo, 180 (Cento e Oitenta) dias, considerando a ocorréncia
das situacoes abaixo descritas:

A assuncdo da atua gestdo, por meio de novo processo eleitoral, no dia 11/07/2018, em
pleno decorrer do exercicio financeiro e de todas as atividades administrativas e de
prestagdo de servigos publicos da Prefeitura e Fundos Municipais, dada a completa
auséncia de qualquer processo de licitagao da gestao anterior, nos termos do Relatério
Situacional anexo, cujo levantamento fotografico atesta que nenhum processo licitatério foi
deixado nos arquivos fisico e digital da Prefeitura, para que fosse possivel avaliar seu
aproveitamento e continuidade dos servigos publicos;

Através de consulta ao Portal dos Jurisdicionados do Tribunal de Contas dos Municipios —
TCM/PA nao foi possivel catalogar documentagdo com seguranca juridica dos poucos
processos de custeio e servigos publicos essenciais |a cadastrados;

Diante do risco de interrupgao dos servigos de utilidade publica diretamente relacionados a
contratagdo do objeto, até a deflagragéo do devido processo licitatorio, e visando a garantia
da prestagdo dos servigos publicos oferecidos a municipalidade, nos termos de Decreto
Emergencial anexo, a Dispensa de Licitagdo demonstra-se a alternativa legalmente mais
viavel legalmente, até a efetivagéo de processo licitatorio;

DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO

A vigéncia contratual serd4 de no maximo 180 (cento e oitenta) dias, a contar da assinatura
do Instrumento de Contrato, com eficacia legal apés a publicacdo do seu extrato, tendo
inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e excluir o ultimo,
vedada a prorrogagdo, nos termo da Lei.

O prazo de entrega/fornecimento do objeto devera ser imediata, a partir da expedi¢éo da
Nota de Empenho/Ordem de servigo/fornecimento, nos horarios e locais estabelecidos
pela(s) Unidade(s) Requisitante(s).

DA FORMA DE PAGAMENTO
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A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagéo e pagamento da despesa, no
prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigagao.

A Administracdo Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacéo, os produtos fornecidos néo estiverem em perfeitas condigdes de consumo ou em
desacordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos da Lei.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagao

financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos precos, ou de compensacao financeira
por atraso de pagamento.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratagdo deste objeto correrdo a conta das dotagbes orgamentarias
consignadas no Processo Administrativo, informadas pelo setor responsavel, mediante
prévia consulta, de acordo com os valores ofertados e a demandas especificas.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

N&o aceitar os servigcos nao apresentarem condigdes de serem consumidos/utilizados;
Solicitar a troca dos servigos/acomodagdes mediante comunicacdo a ser feita pela(s)
Unidade(s) Requisitante(s);

Solicitar, por intermédio de Ordem de Servico/Fornecimento, por servidor designado para
este fim, a prestacéo dos servicos/ fornecimento das acomodagdes;

Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade na execugao dos servigos e interromper
imediatamente sua execucao, se for o caso.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir fielmente as exigéncias da Administracdo Municipal, naquilo que nao contrariar 0
aqui previsto;

Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragéo Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao;

Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragao Municipal;

Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento do produto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pela Contratante;
Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados
durante a execugao do contrato;

Efetuar a prestagdo dos servigos contratados, de acordo com as necessidades da(s)
Unidade(s) Requisitante(s), apds © recebimento de requisicdes expedidas pelo Setor
competente;

Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

Arcar com todos os custos para a plena execugdo do objeto, inclusive aqueles referentes
aos encargos, tributos e demais custos com mao-de-obra e pessoal,
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i) Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na ocasido da
contratagao.

9. DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS E QUANTIDADES PARA FORMULAGAO
COTAGAO DE PREGOS

TABELA GERAL CONSOLIDADA

% UNIDADE/ME VALOR VALOR
ITEM
i DESCRIGAO DO SERVIGO DIDA QTD TOTAL UNIT. TOTAL

Apartamento Individual com cama de casal, banheiro
1 interno, ar condicionado, frigobar, Tv, Internet Wi-fi,
' servigo diario de limpeza, servico de troca de roupas de
cama e servi¢o de portaria, com café da manhé incluso.
Apartamento Duplo, banheiro interno, ar condicionado,
P frigobar, Tv, Internet Wi-fi, servigo diario de limpeza,
’ servico de troca de roupas de cama e servigo de
portaria, com café da manha incluso.
Apartamento Triplo, banheiro interno, ar condicionado,
3 frigobar, Tv, Internet Wi-fi, servigo diario de limpeza,
' servico de troca de roupas de cama e servigo de
portaria, com café da manha incluso.

Diaria

Diaria

Diaria

VALOR GLOBAL J

TABELA DE DISTRIBUIGAO DE QUANTITATIVOS POR UNIDADE REQUISITANTE

_ R
DESCRIGAO DO QTD

| ITEM AiRvico | GAB | ADM | FIN | OB | CULT | SEG | MA | AG | EDU | SAU Ass | o1
r Apartamento

| 1/Individual com | 200 | 300 | 300 | 50 | 200 | 50 50 50 | 300 | 300 | 200 | 2.000
| cama de casal o

\ 2.( gﬂ;ﬁame”“’ 300 | 400 | 300 | 100 | 300 | 100 | 100 | 100 | 300 | 500 | 300 | 2.800
; 3. ’T*ﬁ;sjame”m 100 | 200 | 200 | 100 | 200 | 100 | 100 | 100 | 200 | 300 | 200 | 1800

10. DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo e acompanhamento da execugédo do Contrato sera realizada por servidor designado
pela Unidade Requisitante, como Fiscal do contrato, mediante Portaria ou documento equivalente,
observando-se as disposi¢des contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 8.666/93.

11. DA DOCUMENTAGAO
Considerando tratar-se de contratacdo por Dispensa de Licitagdo, com base emergencial, a
documentacao para habilitagdo das proponentes consistira em:
a) Contrato Social e alteragdes;

b) RG e CPF socios/proprietarios;

c) Cartao CNPJ;

d) Certidao Negativa Municipal/Alvara de Funcionamento;
e) Certidao Negativa Divida Ativa da Uniao;

f) Certidao de Regularidade FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;

Moju/PA, 01 de Agosto de 2018.
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