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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE
SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

UNIDADE(S) REQUISITANTE(S): GABINETE MUNICIPAL.

UNIDADE(S) CONSUMIDORA(S): SETOR DE LICITACOES.
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2.1.

OBJETO E ESPECIFICAGOES

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA, PARA
PRESTAR CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA AO SETOR DE LICITAGOES DA
PREFEITURA DE MOJU/PA, PROMOVENDO A ORGANIZAGAO, ESTRUTURAGAO E
GESTAO DO SETOR POR MEIO DE AGOES TECNICAS GERENCIAIS, DE MODO A
PADRONIZAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE ENVOLVAM O
PLANEJAMENTO, A ELABORAGCAO E O PROCESSAMENTO DAS LICITAGOES
PUBLICAS, IDENTIFICANDO, SANEANDO E MITIGANDO A OCORRENCIA DE
POSSIVEIS FALHAS NA FORMA DA LEI. |
Diante da equipe que compde o Setor de Licitagdes, promover a Organizacéo Funcional do
Setor, através da proposicdo de organograma e fluxograma com atribuicdes e distribuigao
das atividades entre os membros da Comissao.

Desenvolver planejamento estratégico dos procedimentos a serem realizados com a
filtragem das demandas por Secretarias Requisitantes.

Estabelecer rotina administrativa e procedimentos internos através do estabelecimento de
padrées administrativos de conduta e gerenciamento de informagdes por meio de modelos e
matrizes de documentos como Termo de Referéncia, Editais e demais documentagbes
técnicas que se fizerem necessarias ao cumprimento das atribuicbes tecnicas e
administrativas do Setor, inclusive das Secretarias que se relacionam com o Setor de
Licitacdes.

Orientar, acompanhar e avaliar a correta instrucdo dos procedimentos instaurados.
Estabelecer padronizagdo de documentos técnicos como: Termos de Referéncia, Minutas
de Editais, Contratos e demais documentos relativos aos procedimentos instaurados.
Desenvolver planilhas de controle dos procedimentos em todas as modalidades e futuros
contratos constando o nimero, data, objeto e vigéncia.

Orientar e acompanhar a alimentagéo do Portal dos Jurisdicionados do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Para — TCM, durante as transmissdes dos processos
realizados. ,

Padronizar todos os procedimentos licitatorios e administrativos de acordo com as normas €
legislagbes incidentes.

Sanear e mitigar a ocorréncia de falhas involuntarias e recorrentes com o aperfeicoamento
técnico das atividades.

Utilizar estratégias e ferramentas de gestao empresarial na organizagéo administrativa e
técnica do Setor para aumento e eficacia da produtividade.

Elaborar relatérios de acompanhamento permanente das atividades produtivas do Setor,
estabelecendo metas e planejamento técnico das acoes futuras.

JUSTIFICATIVA

Para cumprir suas atribuigdes institucionais, no que diz respeito a licitagao das despesas de
custeio e manutencédo dos servigos publicos como um todo, o municipio de Moju necessita
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viabilizar a estruturacdo do Setor de Licitagdes, através de um sistema de gestdao que
ofereca a produgdo de procedimentos juridica e administrativamente seguros, bem como
eficazes ao cumprimento das agdes institucionais da Gestao Publica Municipal. Dessa forma
acbes como gestdo, controle, planejamento estratégico, estabelecimento e avaliagdo do
cumprimento das metas previstas, comprovagéo da legalidade e avaliagdo dos resultados
obtidos, apoiando os Controles Interno e Externo no exercicio da fiscalizagéo dessas agées,
conforme dispde o artigo 74 da Constituico Federal de 1988, s&@o fundamentais para a
garantia da probidade da aplicagéo dos recursos plblicos. Tal estruturagdo permitira ao
gestor deste municipio avaliar os efeitos dos programas previstos nos instrumentos de
planejamento, além de observar todo o contexto da administragdo municipal por meio de
relatérios, para que assim possa tomar decisdes sobre as mudancas a serem implantadas
nos processos envolvidos na execucao da despesa publica, promovendo uma gestdo mais
homogénea pela uniformizagéo das rotinas de procedimento e resultados eficazes dentro
dos principios legais.

2.2. As acdes visam, prioritariamente, a aplicacdo de técnicas de estratégia e organizagao
gerenciais, bem como a padronizagao das atividades especificas ligadas a aplicagéo das
regras e conceitos da legislagao, de modo a propiciar a realizagédo de procedimentos
adequados a legislagdo e eficazes a Administracdo Municipal, fornecendo informagdes
confiaveis ao executivo municipal e ainda contribuindo com as acbes de Controle Interno e
Externo, pelo controle e gestdo de risco de ocorréncia de falhas técnicas no
desenvolvimento dos processos e atos administrativos dos atores envolvidos na consecugéo
das licitagdes (CPL e membros).

23 A Administragdo Municipal v& como essencial, oferecer a essa equipe de licitagdes
mecanismos para o bom desempenho das atividades ligadas ao exercicio e aplicagéo das
regras legais, uma vez que falhas, mesmo que involuntarias pacificam ao gestor, € a quem
deu causa, penalidades e sangdes administrativas e penais.

2.4. A atual gestdo assume 0 municipio ja na metade do mandato, com um volume importante de
demandas licitatorias a atender, uma vez queé pouco foi possivel aproveitar da gestao
anterior. A equipe do setor & formada por servidores inexperientes na condugao de
atribuicdes de tal relevancia ao Setor, motivo pelo qual a gestdo entende ser seu dever
oferecer e garantir as condigdes necessarias @ melhor execugao possivel das atividades.
Assim, entendemos que a natureza técnica, intelectual e singular destes servigos, aliados a,
e ndo menos importante, a relagdo de confianca entre contratante e contratado, para a
atuacdo em tdo delicada matéria, legitimam a Inexigibilidade de Licitagdo para esta
contratagao.

25 Estima-se que se realizem durante o exercicio de 2019, pelo menos Cento e Cinquenta
procedimento licitatorios, entre as diversas modalidade da Lei, dado o tamanho do municipio
e proporcionalmente as demandas das diversas areas de servicos publicos de saude,
educacgio, assisténcia social e demais politicas publicas de custeio e investimento, fora
aguelas demandas oriundas de receitas e investimentos externos, como Convénios, Termos
de Compromisso e Emendas Parlamentares;

26. O administrador pode, desde que movido pelo interesse publico, fazer uso da
discricionariedade que lhe foi conferida pela Lei 8.666/93 para escolher o melhor e mais
capacitado fornecedor a desenvolver os servigos.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
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3.1. O objeto trata-se de cont.ratagéo direta, em razao de inviabilidade de competi¢cao, de que
trgta o Art. 25, Il, da Lei n°® 8.666, de 1993, combinado com o artigo 13, lll, do mesmo
diploma legal e suas alteragdes posteriores.

4. RAZAO DA ESCOLHA DO EXECUTANTE

EMPRESA: FIGUEIREDO CONSULTORIA EMPRESARIAL EIRELI/GESPUBLICA ASSESSORIA
E CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA - CNPJ: 20.585.884/0001-09.

41. Trata-se de empresa, com vasta atuagdo no ambito dos servigos de consultoria em Gestao
Publica, especificos a area de Licitagbes Publicas, com profissionais de experiéncia e
qualificagdo técnica comprovada, necessarias a adequada prestagdo de servigos,
enquadrando-se as necessidades técnicas da prestagdo dos servigos.

42. Além disso a empresa detém acervo tecnico, dada as outras inimeras prestagbes de
assessorias e consultorias desta natureza, a diversas prefeituras do interior do Estado do
Para, semelhantes nas dificuldades operacionais, deficiéncia técnica dos servidores do
setor, volume e vulto das licitagbes e logistica de acesso e atendimento, conforme
Atestados de Capacidade Técnica apresentados e anexados aos autos.

5. DO REGIME DE EXCUGAO E VALOR CONTRATADO

51. A execucdo contratual sera em regime mensal, com a disponibilidade de corpo técnico com
experiéncia e capacidade para atuacdo nas areas de: Gestao Organizacional e
Planejamento Estratégico, Licitacdes e Contratos, Or¢camento e Despesa Publica, Compras
Publicas, Controle e Fiscalizagéo de Contratos.

52. O corpo técnico da contratada devera manter rotina de acompanhamento presencial
semanal, com visitagdes regulares, de acordo com o cronograma definido pelo
Representante Técnico da Contratada, dada a implementagdo das agbes dispostas em
Planejamento Estratégico a ser apresentado e que sera submetido a aprovagéo da Gestéo
Superior da Contratante. ,

53. O valor mensal dos servigos esta orcado em R$ 30.000,00 (Trinta Mil Reais), na forma e
condicdes da Proposta Técnica apresentada.

54. Os valores oferecidos demonstraram-se viaveis e compativeis aos valores de mercado,
conforme demonstram os comparativos de prego de outras municipalidades, conforme
documentos apresentados e acostados aos autos.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos
servicos, inclusive as contribuigoes previdenciarias, fiscais, FGTS, PIS, etc., ficando
excluida qualquer solidariedade da contratante por eventuais autuagées administrativas ou
judiciais; Manter durante toda a execugao do servigo em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao,

6.2. Atender quando da execucdo dos servicos contratados todas as leis, posturas e
regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser
executado;

6:3; Orientar a contratante nas argumentagdes e/ou contra argumentagdes técnicas nos
apontamentos do Tribunal de Contas ou da Camara Municipal, relacionadas aos servigos
constantes deste termo de referéncia;

6.4. Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as informagoes
e dados adquiridos na execugéo do servigo, sob pena de ressarcir a contratante por perdas
e danos, e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar interrupcdes ou paralisagoes;

6.5. Atender as consultas via telefone, fax, e-mail, ou outros meios eletrénicos;
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Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de procedimentos e rotinas preé-
definidas;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edigbes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias,
Resolucbes, Instrugdes e demais atos), dos organismos federal e estadual, bem como das
Agéncias Reguladoras, enviando imediatamente e-mail a CONTRATANTE e
disponibilizando no site da empresa as referidas publicagoes;

Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Prefeitura, com no minimo 01 (um)
técnico por no minimo 06 (seis) horas cada visita;

Emitir, se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda, para
corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar todas as informagdes e documentos necessarios a realizagao do trabalho;
Colocar a disposi¢do dos técnicos espagos fisicos compativeis e o0s equipamentos que
forem requisitados como necessarios para o bom andamento dos servigos;

Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execugao dos Servigos,

Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas no instrumento contratual;
Fiscalizar a realizagdo dos servigos, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato,
sendo que o nao atendimento sujeitara a contratada as penalidades e/ou generalidades
prevista em Lei.

DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo da execugéo do contrato sera exercida por servidor devidamente designado
pela Unidade Requisitante, ao qual competird velar pela perfeita execugao do objeto, em
conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogao das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas
na execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagao,
caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta da
CONTRATADA.

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal e demais
ocorréncias, para a perfeita execugao do objeto deste instrumento, caso se faga necessario.

DA FORMA DE PAGAMENTO

A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, no
prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da obrigag&o.

Para efeito de cada pagamento, a nota fiscalffatura devera estar acompanhada das
certiddes do INSS e FGTS.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJU reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no
ato da atestacdo, 0s servigos executados ndo estiverem em perfeitas condigbes de
desempenho ou em desacordo com as especificages apresentadas e aceitas.
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94. A PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJU podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas: ou indenizacdes devidas pelo Contratado, nos termos da Lei.
9.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacao

financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos precos, ou de compensacao financeira
por atraso de pagamento.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As Qespesas para a contratagdo deste objeto a conta das dotagbes orgamentarias
consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com o valor da contratagao.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato tera vigéncia, a contar de sua assinatura, até o dia 31/12/2019, podendo ser
prorrogado por acordo entre as partes € nos limites e condicdes estabelecidas pela Lei
8.666/93, desde que a contratada tenha cumprido fielmente as clausulas contratuais.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Serio estabelecidas as sangdes aplicaveis a empresa contratada no caso da nao execugéo

na integra dos servicos especificados conforme regras estabelecidas em instrumento
contratual especifico.

13. DOCUMENTAGAO REQUISITADA
13.1. Habilitagao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica

a) Contrato Social e Alteragdes;

b) Cartédo CNPJ ativo;

c) Documento de identificacdo (RG e CPF) dos socios/proprietarios;

d) Certidées que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal/Alvara de
Funcionamento, da sede do proponente;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certiddo negativa conjunta
de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido, expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT - Certidao Negativa de Débitos
Trabalhista.

h) Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial.

13.2. Qualificacdo Técnica

a) Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de
assessoria/consultoria especializada em Gest3o e Licitagdes, junto a Instituicoes Pulblicas.

b) Notas Fiscais ef/ou Contratos de prestagdo de servigos de assessoria/consultoria
especializada na area de Gesto e Licitagbes, para Instituicoes Publicas para comprovagao
de que o prego ofertado esta adequado ao mercado mediante outros servigos da mesma
natureza realizados.

Rua Lauro Sodré, s/n — Centro — Moju — PA — CEP 68. 450 - 000.
Pagina 5de 6



